Hlavička a kontaktne udaje kniznice


	Vážený pán
	Meno priezvisko adresa
	
	
	
	
	
	
	
Váš list/zo dňa	Naše číslo	Vybavuje/linka	Košice
			15. 1. 2020

Vec: Upomienka

určite ste pri plnení svojich každodenných povinností prehliadli, že máte voči našej knižnici záväzok, na základe Vášho členstva č. členského preukazu................., ktorý Vás týmto žiadame vyrovnať. 


Dňa (dátum vypožičania) ste si vypožičali tento titul ú tieto tituly:


1. Signatúra	Názov titulu	Autor Doba vypožičania do 

 

V prípade vrátenia poštou, prosíme o zaslanie poplatku z omeškania XX € (IBAN: SK32 0000 0000 0000 0000 0000), variabilný symbol XXXXXXXX na základe čl…… odst…… …………………….. z ……………………... splatného dňa………………… (doplniť knižničný poriadok alebo prevádzkový poriadok)

[bookmark: _GoBack]Do poznámky pre príjemcu uveďte Vaše meno a priezvisko. V opačnom prípade sme Vám nútení pozastaviť poskytovanie všetkých knižničných a informačných služieb.





S pozdravom

	 
	Meno a priezvisko 	
		     riaditeľ
